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   Al personale

Comunicato n°1: piano delle attività di inizio anno per i docenti

Venerdì 1 settembre:
Ore 8.00 presa di servizio neoarrivati;
Presenti i collaboratori, i responsabili di plesso e di ordine di scuola e le fs;
Ore 10.15-13.15 riunione docenti di sostegno neoarrivati (in ordine infanzia, primaria e
secondaria), dirigente e gruppo alunni h per presentazione casi e assegnazione docenti
ad alunno.

Lunedì 4 settembre
Ore 8.00-10.00 Collegio Docenti atrio plesso S. Teodoro O.d.g.:

1. Suddivisione dell'anno scolastico 2023/24 in trimestri o in quadrimestri
2. funzioni strumentali: individuazione aree, modalità e termine di presentazione delle

domande;
3. comunicazione collaboratori del D.S. e responsabili di plesso;
4. proposte per referenti di progetti
5. comunicazione criteri per assegnazione docenti alle classi;
6. designazione dei coordinatori dei dipartimenti disciplinari (primaria e secondaria);
7. proposta piano annuale delle attività;
8. proposte e disponibilità per attività alternativa alla religione cattolica;
9. proposta piano di formazione- aggiornamento;
10. varie ed eventuali.

 10.15-13.15 riunione  docenti di sostegno delle classi uscenti secondaria, dirigente e
gruppo alunni h per presentazione casi e assegnazione docenti ad alunno;

Ore 10.15-12.15
scuola secondaria: dipartimenti disciplinari programmazione annuale
Scuola Primaria programmazione annuale per dipartimenti disciplinari I docenti di prima
insieme ai docenti di infanzia 5 anni 
Scuola Infanzia Progettazione annuale



Martedì 5 settembre     
scuola secondaria   8.00 13.15 consigli di classe 3B, 2B, 2C, 3C, 2D, 3D, 3E.

1. o.d.g: 
2. 1 - Programmazione didattico-educativa per l’anno scolastico 2023-2024;
3. Situazione di partenza degli alunni;
4. Proposte per:
5. Contenuti, criteri didattici e metodologia; 
6. Piano di attività integrative, di recupero e di sostegno; 
7. Proposte per visite guidate e viaggi di istruzione; 
8. 2 - Itinerario didattico-educativo relativo ai mesi di Settembre e Ottobre;
9. 3 - Varie ed eventuali

scuola primaria Ore 8 30-12 30 programmazione per ambiti disciplinari: programmazione
annuale

scuola infanzia
ore 9-  10  Incontro tra dirigente,  docenti  e genitori  alunni  nuovi  iscritti-  atrio plesso S.
Teodoro 
ore 10-12 consigli intersezione nel plesso centrale: progetto accoglienza 

Al termine degli incontri (e per la secondaria quando non impegnati) tutti i docenti che hanno
ancora  materiale  nelle  classi  e/o  negli  armadi  provvederanno  a  selezionale  e  riordinare  tale
materiale, agevolando la pulizia anche interna degli armadi. 
In mancanza il materiale rimasto verrà eliminato.

Mercoledì 6 settembre     

scuola secondaria ore 8.00- 14.00: Consigli di classe 2A, 2E, 3A, 3F
o.d.g: vedi sopra

scuola primaria ore 8.00- 10.00 Interclasse: analisi iniziale della classi e predisposizione
di strategie educative per situazioni problematiche già note.
A  seguire  glo  degli  alunni  già  coperti  da  insegnante  di  sostegno  (come  da  apposita
circolare)

Scuola Infanzia  programmazione annuale

Ore  10:00-12:00 dipartimento  verticalizzato  docenti  classi  prime  Scuola  Primaria  e
infanzia 5 anni uscenti-Organizzazione Test di ingresso e progetto accoglienza.



Giovedì 7 settembre 
ore 8.00-11.00 dipartimento verticalizzato insegnanti di sostegno ancora da assegnare,
dirigente e fs alunni h per presentazione casi e assegnazione docenti/ore ad alunno;

scuola secondaria ore 8.00- 13.00 Consigli  di classe 1A, 1B, 1C, 1D, 1E (Ai consigli
parteciperanno anche la fs per la continuità e le docenti di quinta dello scorso anno) 
o.d.g: vedi sopra

Scuola Infanzia:Ore 10:30-12:30 consigli intersezione O.d.g. analisi iniziale delle sezioni
e predisposizione di strategie educative per situazioni problematiche già note.

scuola primaria:Ore
programmazione per ambiti disciplinari scuola primaria elaborazione di rubriche valutative
comuni  per classi parallele

Venerdì 8 settembre: 
ore 8.00-10.00 Collegio Docenti atrio plesso S. Teodoro 
O.d.g.: 

1. approvazione del verbale della seduta precedente;
2. assegnazione incarichi funzioni strumentali;
3. criteri didattici per formulazione orari;
4. comunicazione assegnazione docenti di sostegno;
5. nomina docenti per attività alternativa alla religione cattolica;
6. approvazione piano annuale delle attività Docenti; 
7. comunicazione referenti progetti; proposta adeguamento PTOF; 
8. approvazione piano di formazione- aggiornamento;
9. comunicazioni  variazioni  Regolamento  di  istituto,  patti  di  corresponsabilità,

regolamento di disciplina
10.Varie ed eventuali

ore 10.00-12.00 Informativa sicurezza ex art. 36 d. l. vo 81/2008 
Ore 12.00 14.00

 dipartimento verticalizzato docenti  classi prime Scuola Sec. I° Grado e classi
quinte  uscenti- Organizzazione  Test  di  ingresso  per  classi  parallele  e
accoglienza

11 settembre  Inizio lezioni classi prime Primaria e secondaria
I  docenti  che non accolgono alunni  saranno comunque presenti  nei  propri  plessi  per
organizzare la propria aula e dare supporto ai colleghi.



12 settembre inizio lezioni tutte le altri classi e scuola infanzia
ore 11.15 13.15
scuola  secondaria classi  prime e  primaria  classi  quinte  uscenti  dipartimenti
verticalizzati Elaborazione rubriche valutative comuni per classi parallele

Dal 13 settembre.
Nell’augurare a tutti un buon anno scolastico, si avvisano i Sigg. Docenti che tale 
programma potrebbe comunque subire alcune variazioni che saranno opportunamente 
comunicate 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Elga Maria Grazia Schembri

  Firma autografa sostituita a mezzo stampa
Ai sensi art.3 comma 2 D.lgs 39/93
  


